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MUSTER REISEKOSTENABRECHNUNG 
  

 
Belegnummer: ________ 

 

Name:     ___________________________________________________________________ 
 
Straße:   ___________________________________________________________________ 
 
PLZ/Ort:    ___________________________________________________________________ 
 
Beginn der Reise 
 

 

Datum:    ______________________________________ Uhrzeit: _________________ 
 
Ende der Reise 

 

 

Datum:    ______________________________________ Uhrzeit: _________________ 
 
Ausgangspunkt: __________________________________________________________________ 
 
Ziel und Zweck: __________________________________________________________________ 

 
__________________________________________________________________ 
 

 

AUFWENDUNGEN AUFWAND BRUTTO VORSTEUER 
AUFWAND 
NETTO 

 

FAHRTKOSTEN 
Kilometergeld mit PKW 

km Stand: _______ 
km Anzahl: _______ 

km Geld: _______ 
Fahrtkosten lt. Beleg: _______ 
 

 

 
 
 
 
 
_________________ 

 

 
 
 
 
______________
__________ 

 

 
 
 
 
___________________
___________ 

 

TAGESGELD 
pauschal 

Stunden: _______ 
Stundensatz: _______ 

lt. Beleg: _______ 
 

 

 
 
 
 
_______________ 

 

 
 
______________
______________
________ 

 

 
 
___________________
___________________
_______ 

 

NÄCHTIGUNGSGELD 
pauschal 

Nächte: _______ 
Betrag: _______ 
lt. Beleg: _______ 

 

 

 
 
 
 
_______________ 

 

 
 
______________
______________
________ 

 

 
 
___________________
___________________
_______ 

SONSTIGE AUSGABEN    

    

    

    

SUMME: 
 

 
Bitte beachten Sie, dass dieses Dokument ein Muster ist, alle Angaben erfolgen trotz sorgfältigster 
Bearbeitung ohne Gewähr. 


